YESILYURT BELEDIYE BASKANLIGI
DESTEK HIZMETLERi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
ILGILI MEVZUAT (EN GEQ)
1 4734 Sayili Kamu Thale 1. Ticaret Odas1 Belgesi Thale Siireleri Esik Degerlere Gore

Kanununun 19.Maddesi A¢ik 2.Imza Sirkiileri Belirlendigi Igin Asgari 7 Giin,

Thale islemleri 3.Vekaleten Katilma Durumunda Ihaleye Katilan Kisinin Noterden Vekaleti Azami 40 Giin Icerisinde Gercekles-
4. Ticaret Sicil Gazetesi mektedir. (Ihaleye Katilan Istekliler
5.Teklif Mektubu Tarafindan fhale Sonucuna Itiraz
6.Gecici Teminat Oldugu Takdirde, ihale Sonuglanma
7.0rtaklik Durum Belgesi Stiresi Uzamaktadir.)
8.Ekonomik Mali Yeterlilige Iliskin Belgeler
9.Bilango Veya Esdeger Belgeler
10.isteklinin Is Hacmini Gosteren Belgeler
11.1s Deneyim Belgesi
12.Makine Techizat Ve Diger Ekipmana Ait Belgeler Ve Kapasite Raporu
13.Kalite Ve Standartta Iliskin Belgeler
(Ihale Konusu Isin Yerine Getirilmesi i¢in Alinmas1 Zorunlu Olan Ve llgili
Mevzuatinda O
Is i¢in Ozel Olarak Diizenlenen Sicil, Izin, Ruhsat Vb. Belgeler)

2 4734 Sayili Kamu ihale 1.Is Deneyim Belgesi Asgari 10 Is Giinii (Ihaleye Katilan

Kanununun 21/F Maddesi
Pazarlik Usulii Thale Islemleri

2.0da Kayit Belgesi
3.Imza Sirkiileri

4.Ticaret Sicil Gazetesi
5.0rtaklik Durum Belgesi
6.Banka Referans Mektubu
7.Basvuru Mektubu
8.Gec¢ici Teminat

9.Teklif Mektubu

Istekliler Tarafindan Thale Sonucuna
Itiraz Oldugu Takdirde, Thale
Sonuglanma Siiresi Uzamaktadir.)




Mal ve Hizmet Alimlar ile
Yapim Islerine ait Dogrudan
Temin Isleri

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri
Kanunu ile Thale mevzuatina ait ilgili ydnetmeliklerinde ve Kamu ihale Genel
Tebliginde belirtilmis ve istenilmesi zorunlu ve Idarenin takdirinde bulunan
belgeler belirlenerek Piyasa Arastirmasi Yapilir.

Dogrudan temin
Ongoriilemeyen,acil olan ve parasal
limit kapsami ile Kanunda belirtilen
hallerde ihtiyaglarin, idare tarafindan
davet edilen isteklilerle teknik
sartlarin ve fiyatin goriisiilerek
dogrudan temin edilebildigi usul
oldugundan, idarenin ihtiyacina gore
belirlenmis en kisa siirede
tamamlanir.

[hale Dokiimani Satilmasi

1) Dokiiman Bedelinin Idare Hesabina Yatirildigina Dair Makbuz
2. Tiizel Kisiler I¢in Yetki Belgesi (Imza Sirkiileri veya Vekaletname)
3. Kimlik (Niifus Ciizdani veya Siiriicii Belgesi)

10 dakika

Thale Dokiimanina Yo6nelik Itiraz

Kanunun 55 inci maddesinde ilan, 6n yeterlik veya ihale dokiimanina iliskin
sikayetlerin anilan maddenin birinci fikrasindaki siireleri agmamak iizere en
gec ihale veya son bagvuru tarihinden {i¢ is giinii 6ncesine kadar yapilabilecegi
diizenlenmistir. Buna gore sikayetlerin en geg;a) Ihale veya son basvuru tarihi
Pazartesi giinii olan ihalelerde, bir 6nceki Sal1 giinii,

b) Ihale veya son basvuru tarihi Sali giinii olan ihalelerde, bir énceki Carsamba
giinii,

¢) Ihale veya son basvuru tarihi Carsamba giinii olan ihalelerde, bir dnceki
Persembe giinii,

¢) Ihale veya son basvuru tarihi Persembe giinii olan ihalelerde, bir 6nceki
Cuma giinii,

d) Thale veya son basvuru tarihi Cuma giinii olan ihalelerde, bir 6nceki
Pazartesi giinii,

mesai saati bitimine kadar yapilmasi gerekmektedir. Ancak ihale tarihinden
onceki li¢ is glinii igerisinde ulusal bayram veya genel tatil giinii bulunmasi
halinde, siirenin hesabinda bu giinler dikkate alinarak is giinleri tizerinden
hesabinin yapilmasi gerekmektedir.

10 Giin

Thale Kararina Yonelik Itiraz

Thalelere Yénelik Bagvurular Hakinda Teblig eki olan dilekge &rnegi ve ekleri

10 giin




Is Deneyim Belgesi Verilmesi

Is deneyim belgelerinin; ilgili Yénetmelikleri ekinde yer alan standart
formlara uygun olarak diizenlenmesi gerekmektedir.Y6netmelik ve Genel
Tebligin konuyu diizenleyen hiikiimlerine gore yiiklenicinin talep dilekgesi
ekinde

* sozlesme kapsaminda diizenlenen fatura drneklerinin veya bu

orneklerin noter, yeminli mali miisavir, serbest muhasebeci mali

miisavir veya vergi dairesi onayli suretlerinin

« Kabul belgelerinin bulunmasi zorunludur

5 Giin

Aylik Hakedis

1. Dilekge 2. Sirketin vergi borcu olmadigina dair bagli oldugu vergi
dairesinden aldig1 yazi 3. Is¢l calistirtyor ise, ¢alisanlarin SGK dokiimleri veya
bordrolari

15 Giin

Gecici Teminat fadesi

3071 Sayili Dilek¢e Kanunun sekil ve sartlarini tasimak kaydiyla Genel Evrak
kaydindan havalesi tamamlanmis dilekge asli. (Yetki Belgesi)

10

Kesin Teminat fadesi

1. 3071 Sayili Dilek¢e Kanunun sekil ve sartlarini tasimak kaydiyla Genel
Evrak kaydindan havalesi tamamlanmis dilekge asli.

2. Gegici Kabul Tutanagi (Teminatin Yarisi Igin)

3. Kesin Kabul Tutanagi (Teminatin Tamamu i¢in), Mal Alimlar1 Kabul
Tutanagi

4. SGK Ilisiksiz Belgesi

5. Fatura (mal alimi ihalelerinde)

5 giin

11

Arag ve is makinelerinin
akaryakit talebi

Miidiirliiklere ait ara¢ ve is makinelerinin akaryakit ikmalinin yapilmasi i¢in
akaryakit talebi

1 saat

12

Arag ve is makinesi ile mekanik
tesisat ve techizatin tamir ve
bakimi

Belediye arag, is makinesi ile mekanik tesisat ve techizatin bakim ve/veya
tamiratinin yapilmasi i¢in “Bakim Onarim Talep Formu”

1-10 giin

13

Arag Talepleri

Saysis, Telefon

30 dakika




14

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali
Yonetimi Kontrol Kanunu

0denmesini saglamak

Gelen elektrik,dogalgaz, telefon,ttnet faturalarinin olur ve onayini hazirlayarak

7 gin

15

2886 Thale Islemleri 1-T.C.Kimlik numarasi
2- Vekil ise vekaletname

3- Sirket ise sirket yetki belgesi

5- Tebligat adresi.

4- Belediyemize borcu olmadigina dair belge

Yasal stireler

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
slirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri:

Isim : Tugrul BUDAK

Unvan : Destek Hizmetleri Midiirii

Adres : Karakavak Mahallesi, Turgut Ozal Bulvar,
Masti Karsis1 No:127 YESILYURT/MALATYA

Tel - (+90 422) 3777777
Faks : (+90 422) 3777782
E-Posta  : destekhizmetleri@malatyayesilyurt.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Muammer ZAFER

Unvan : Bagkan yardimcisi

Adres: :Yakinca Mahallesi Yakinkent Cad.No:95
Yesilyurt / MALATYA

Tel - (+90 422) 4813330

Faks - (+90 422) 4814677

E-Posta  : destekhizmetleri@malatyayesilyurt.bel.tr




